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Portaria BRT.0018/2015, de 15 de abril de 2015

Designar membros para compor a comissdo

de desfazimento do Campus Barretos

5 X O DIRETOR ~GERAL DO CAMPUS. INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso da competéncia e,

CONSIDERANDO a necessidade de se instaurar uma Comissdo Permanente para
desfazimento de bens;

CONSIDERANDO as normas estabelecidas pela Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, o Decreto n® 99.658/90, a Instrugdo Normativa n° 205/88 da Secretaria do
Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda e a Lei n°® 4.320/84 e Decreto 6.087/07 do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo - MP;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores Rafael Gongalves Faria, Dhyina Costa Martins, Marcela Spanghero
Oliveira, Juliana Alpino de Sales e Maria Cristina Mariano Farias Diogo para, sob a presidéncia do
primeiro, comporem a Comissdo Permanente de Desfazimento de Bens do Campus Barretos, pelo periodo

de 12 (doze) meses.

§ 1° O Presidente da Comissdo sera substituido em suas auséncias, afastamento
ou impedimentos pelo segundo membro, de acordo com a ordem de designagdo

estabelecida.

§ 2° A Comissdo terd sua sessdo instalada e deliberard com quorum minimo de
2/3 (dois terg¢os) dos membros, sendo validas as decisdes que obtiverem maioria
dos presentes a reunido.

§ 3° As reunides da Comissdo deverdo ser previamente convocadas, inclusive
com indicagdo de pauta, tendo, ao final, seus registros efetuados em ata.

§ 4° As atividades da Comissdo poderdo ser ordenadas em grupos de trabalho
para tarefas especificas, ou por todos os seus membros para tarefas que exijam

estor¢o concentrado.

Art. 2° Compete a Comissdo Permanente de Desfazimento de Bens:

I - Realizar os procedimentos necessarios para o desfazimento de bens (valores
materiais que podem ser objeto de uma relagdo juridica) considerados
inserviveis, incluindo os residuos economicamente aproveitaveis;

IT — Receber e/ou enviar documentagdo relativa ao material disponivel para
desfazimento, verificando sua existéncia fisica e estado de conservagio;
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Il - Avaliar o material com base no valor de mercado, ou solicitar que esta
avaliagdo seja elaborada por servidor especialmente convocado para esse fim;

IV - Proceder a classificagdo dos bens destinados ao desfazimento (bom,
ocioso, recuperavel, antieconémico e irrecuperavel);

V - Agrupar os materiais em lotes, no caso de leildo;

VI — Instruir todo processo de desfazimento com todas as pegas que esclare¢cam
os procedimentos adotados, objetivando a alienagdo, cessdo ou outra forma de
desfazimento dos materiais inserviveis, mediante autoriza¢do da autoridade

competente;

VII — A guarda do processo, bem como o fluxo dos documentos, a montagem e
apensamento de documentos até o seu arquivo final na Diretoria de Finangas;

VIII — Abertura do processo de desfazimento no Sistema Integrado de Gestéo
Académica - SIGA.

Art. 3° A Coordenadoria de Manuten¢do, Almoxarifado e Patrim6énio do Campus funcionard como 6rgéo
de suporte operacional 4 Comissdo Permanente de Desfazimento de Bens.

Art. 4° O procedimento para o desfazimento de bens deverd ser efetuado mediante formulagdo em
processo administrativo regular, onde constardo todas as fases do procedimento,

Paragrafo tinico. Os processos deverdo ser instruidos com os documentos do rol
a seguir em conformidade com as peculiaridades de cada modalidade elencadas
no art. 5.° desta Portaria, além daqueles que a Comissdo julgar necessarios:

I. Cépia do Ato de designagfio da Comissio de Desfazimento de Bens;

II. Termo de Vistoria e Avaliagdo correspondente & natureza do material,
com a descrigdo do material/bem, modelo, niimero de patriménio, valor
de aquisigdo, valor de mercado, fotografia com o tombo em destaque,
situagdo do bem e destinagdo proposta, bem como constard neste o
parecer e justificativa da Comissdo, embasada na lei € nas normas

complementares;

III. Autorizagdo do Magnifico Reitor para a efetivagdo do Desfazimento;

IV. Contrato de doagdo, venda ou permuta, Termo de cessdo/doagdo, Termo
de Inutilizagdo e outros documentos, conforme o caso, previamente
analisados e aprovados pela Procuradoria Juridica e pelo Reitor;

V. Memorandos dos responsaveis pela carga do(s) bem(ns) solicitando o
desfazimento ou o formulario especifico do departamento de patriménio;

VI. Cépia das legislagdes pertinentes ao desfazimento na administragdo
publica federal;
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VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI

XVIIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIIIL.

Circular enviada aos Campi e Reitoria com a relagdo dos bens que foram
colocando 4 disposigéo;

Documentos de transferéncia e/ou guia de remessa da Coordenadoria de
Manutengdo, Almoxarifado e Patriménio do Campus;

Listagem inicial com a relagdo dos bens avaliados pela Comissdo para o
devido desfazimento;

Atas de reuniBes (planejamento, reavaliagdo, encerramento, etc.);

Orgamentos das reavaliagdes;

Telas impressas do comunica no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal- SIAFI, informando sobre a
disponibilizagdo dos bens; ‘

Recorte ou a pagina do jornal com o(s) Edital(is) — jornais de circulagdo
nacional (devera aparecer o nome do jornal e a data da publicagéo);

Tela impressa do sitio do Ministério da Justica com a entidade que
receberd o bem em doagéo; -

Memorandos da comissdo de desfazimento para a Coordenadoria de
Patriménio da Reitoria para a devolugfo das plaquetas de patrimonio;

Oficios de envio/recebimento de érgdos publicos e entidades;
Documentos, Notas Fiscais e/ou formuldrios que registrem a entrega ou
devolugdo do(s) bem(ns) ao IFSP ou ao outro 6rgdo ou entidade (com

aceite e carimbo da organizagdo e da pessoa responsivel pelo
departamento ou 6rgéo);

Memorandos internos;

Documentagdo especifica do processo licitatério, no caso de leildo;
Listagem de éobra no caso dos inserviveis (pegas e partes);
Relatério de desfruic;ﬁo de bens inserviveis;

Termo de encerramento;

Memorandos para as partes envolvidas informando da finalizagdo do
processo de desfazimento.

Art. 5° As modalidades de desfazimento sdo as constantes no Decreto n°. 99.658/90, observado o disposto
na Lein®. 8.666/93 e suas alteragdes.

I - Transferéncia;
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11 - Cesséo;

IIT - Alienagdo;
IV - Inutilizagio;
V — Abandono.

Art. 6° Caso a Comissdo Permanente de Desfazimento de Bens opte pelo leilio dos bens, depois de
atendido o artigo 2° desta Portaria, o processo serd remetido ao Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagdo ou a drea responsavel pela licitagdo, que procedera na forma da legislagdo pertinente.

Paragrafo unico. Concluido o Leildo, os autos deverdo ser devolvidos a
Comissdo Permanente de Desfazimento de Bens com todos os documentos

comprobatérios do certame.

Art. 7° Quando solicitada, a Comissdo poderd proceder a avaliagdo prévia do grau de servibilidade do
bem, para efeito da indicagdo ou ndo de sua manutengdo, dispensada a instrugdo processual especifica.

Art. 8° A Coordenadoria de Manuten¢do, Almoxarifado e Patriménio do Campus podera enviar sempre
que houver uma quantidade de bens suficientes e que justifiquem o desfazimento, &8 Comissdo Permanente
de Desfazimento de Bens a relagdo dos materiais considerados como préprios para o desfazimento, dentre
aqueles em uso e os existentes em depositos.

Paréagrafo unico. Serdo autorizados dois desfazimentos por ano no maximo, um
a cada seis meses. Em sendo assim, cada desfazimento nfo podera ultrapassar o

periodo de seis meses.

Art. 9° Por ocasido da realizagdo dos inventarios anuais, enviar & Comisso de Desfazimento de Bens as
relagdes dos materiais a serem objeto de desfazimento, de forma a se proceder ao saneamento de material.

Pardgrafo unico. Sendo possivel, visando a otimizagdo dos processos, alinhar o
desfazimento apds os trabalhos da comissdo de inventério anual.

Art. 10° A publicacfo dos editais e extratos de contratos relativos ao desfazimento de bens, quando for o
caso, devera ser providenciada pela Comissdo de Desfazimento.

Pardgrafo tinico. Observar sempre o custo do processo de desfazimento em
fungdo do valor total dos bens ou o bem (ja reavaliados) que sdo objetos do
desfazimento para que ndo haja um custo maior que o montante a ser
recuperado, evitando-se assim prejuizos ao erario publico. Considerar como
custos: total de horas’/homens trabalhadas, materiais utilizados, publicagdes em
jornais, e outros que porventura forem estimados.

Art. 11° A Comissdo deverd informar a Diretoria de Finangas os atos de baixa patrimonial ocorridos em
cada exercicio financeiro, a fim de que seja respeitado o regime de competéncia.

Art. 12° Integra esta portaria os anexos [ — modelo do Termo de Vistoria e Avaliagdo de Bem Patrimonial
e I - Fluxograma com os procedimentos basicos de desfazimento como ferramenta de sugestdo e apoio e

IIT — Manual do Desfazimento.
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Art. 13° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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